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Oggetto: Piano annuale delle attività - Scuola INFANZIA, PRIMARIA  a.s. 2024-2025. 

 
Il Piano Annuale delle Attività altro non è che il “Piano delle attività didattiche ed organizzative”, ovvero l’insieme delle condizioni organizzative che 

permettono la realizzazione della progettazione didattico – educativa, curriculare ed extracurriculare, attraverso l’equilibrato e razionale utilizzo delle 

risorse umane disponibili. 

Nel Piano delle Attività didattiche ed organizzative di seguito riportato rientrano: 

1. la gestione temporale ed organizzativa della didattica (calendarizzazione dei Collegi dei Docenti e delle sue articolazioni, dei Consigli di 

intersezione, di interclasse e di classe, dei Dipartimenti con la loro presumibile durata) 

2. la struttura organizzativo –gestionale 

N.B. Il calendario annuale degli impegni collegiali (attività funzionali all'insegnamento previste dall’ art. 29 del CCNL vigente) ha lo scopo di fornire ai 

docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile. Non è, né può essere, esaustivo; vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute 

esigenze. La Dirigenza modificherà e/o aggiornerà tale piano solo per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di forza maggiore non prevedibili all'atto 

della sua approvazione. Eventuali variazioni che il presente piano delle attività potrà subire nel corso dell’anno saranno comunicate tramite circolari. 

La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito. Gli argomenti posti all’ordine del giorno delle riunioni collegiali verranno confermati 

attraverso formale convocazione. 

SI RICORDA QUANTO SEGUE: 
 

CCNL 2006/09 – ART.29: ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
 

L’art.29 recita “L’attività funzionale all’insegnamento” è costituita da ogni impegno inerente alla funzione  docente previsto dai diversi ordinamenti 

scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 

aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere 

adottate dai predetti organi.” 

4 gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
 

b) alla correzione degli elaborati; 
 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 



 

 

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione 

alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 

istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati 

secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con 

un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

Presenza alle riunioni collegiali 
 

I docenti che completano l’orario in altra scuola, presenteranno alla Dirigente una proposta scritta di partecipazione agli impegni collegiali in tutti gli 

Istituti. 

I docenti con contratto part-time o con cattedra inferiore a 22/25 ore presenteranno una proposta proporzionata al contratto di lavoro entro il 30 settembre 

2024 via mail all’indirizzo naee191007@istruzione.it alla segreteria docenti all’attenzione del D.S. 

Si comunica altresì che: 
 

 L’o.d.g. delle attività collegiali sarà comunicato di volta in volta. 
 

 Sarà cura del Dirigente mantenere le date indicate nel piano salvo situazioni di eccezionalità non prevedibili. 

 Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non previste saranno tempestivamente 

comunicate. 
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SCUOLA PRIMARIA A.S. 2024/2025 (ART.29 CCNL 2007) 

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI 

2- ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 40 ORE+40 ORE: 

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI 

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) correzione degli elaborati; 

         c) rapporti individuali con le famiglie 

2A- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (40 ore) All’art.29, comma 3, lettera b) 

del CCNL scuola 2006/2009 

 
MESE DATA ORARIO MODALITA’ ATTIVITA’ NUMERO 

DI ORE 

TOTALE 

SETTEMBRE 3 (martedì) 

4 (mercoledì) 

6 (venerdì) 

 9.00/12.00 IN 

PRESENZA 

RIUNIONI TECNICO 

ORGANIZZATIVE 

3 9 

 2 (lunedì) 10.00/12.00 IN 

PRESENZA 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

2 2 

 5 (giovedi’) 10.00/12.00 IN 

PRESENZA 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

2 2 

 26 (giovedì) 16.30/18.30 ON LINE RIUNIONE PER 

DIPARTIMENTI 

O.D.G. 
Progettazione e 

coordinamento prove di 

verifica disciplinari 

comuni in ingresso 

Condivisione dei criteri 

e degli strumenti di 

valutazione. 

2 2 



 

 

Individuazione del 

numero e della tipologia 

degli strumenti di 

verifica 

 

      Totale 

settembre 

15 H 

OTTOBRE Dal 30/09 

Al 14/10 

  SOMMINISTRAZIONE 

PROVE D’INGRESSO 

  

 9 (mercoledì) 16.30/18.30 ON LINE CONSIGLIO DI 

INTERCLASSE 

TECNICO 

O.D.G. 
Analisi delle situazioni 
di partenza 

Programmazione 
educativo-didattica 

Ipotesi programmazione 
PEI alunni diversamente 
abili 

Individuazione BES e 
casi particolari. 

Uscite sul territorio 

Varie ed eventuali 

 

2 2 

 30(mercoledi) 16.30/17.30 

 

 

 

 

 

 

 

IN 

PRESENZA 

CONSIGLI DI 

INTERCLASSE 

PREVISTI DAGLI 

ORGANI 

COLLEGIALI 

O.D.G. 

2 2 



 

 

 

 

 

 

17.30/18.30 

Assemblea per elezioni 
rappresentanti dei 
genitori 

Presentazione funzioni 
degli organi collegiali 

Illustrazione del PTOF 

 

 

Costituzione del seggio 

elettorale ed elezioni 

      TOTALE 

OTTOBRE 

4 H 

NOVEMBRE 20(mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLI DI 

INTERCLASSE 

PREVISTI DAGLI 

ORGANI 

COLLEGIALI 

O.D.G 
Solo Docenti  
 

Andamento didattico 
disciplinare 
Verifica del lavoro 
svolto 
Proposte di 

attività ed 

iniziative 

finalizzate al 

successo 

scolastico e 

compilazione 

delle schede di 

progetto 

Verifica e valutazione 

intermedia 

Con i genitori 

1 ora e 30 

Minuti+30 

con i 

rappresentanti 

dei genitori 

2 



 

 

Insediamento dei 
genitori eletti 
Illustrazione 
progettazione 
educativo/didattica 
Andamento didattico 
disciplinare della classe 
Analisi situazione di 
partenza della classe 
sulla base dei test 
d’ingresso 
Varie ed eventuali 

 
 

      Totale 

NOVEMBRE 

2 

DICEMBRE 5 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA 

2 2 

 12 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

Ordine del giorno 

specificato con 

tempestivo avviso 

2 2 

      TOTALE 

DICEMBRE 

4 H 

GENNAIO Dal  7 al 10   PAUSA DIDATTICA 

 

  

 Dal 13 al 27   SOMMINISTRAZIONE 

PROVE INTERMEDIE 

  

 31   TERMINE PRIMO 

QUADRIMESTRE 

  

FEBBRAIO DAL 3 AL 7  IN 

PRESENZA 

SCRUTINI I° 

QUADRIMESTRE  

 

Analisi della situazione 

della classe relativa a 

livello di apprendimento 

15/20 

minuti 

per classe 

 



 

 

delle conoscenze, abilità 

e competenze raggiunte,  

monitoraggio 

apprendimento 

alunni con BES 

 

Scrutinio del 

1°quadrimestre 

attribuzione giudizio del 

comportamento, 

attribuzione dei voti 

nelle singole discipline. 

 Monitoraggio assenze 

 

 12(mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

INFORMAZIONI 

QUADRIMESTRALI 

ALLE FAMIGLIE 

Colloqui collegiali con 

le famiglie: 

comunicazione esiti del 

1°quadrimestre 

 

 2 

 19(mercoledì) 

 

 

16.30/18.30 ON LINE RIUNIONE PER 

DIPARTIMENTI 

O.D.G. 

 Riflessione sugli esiti 

degli 

scrutini 

Verifica progettazione 

educativo-didattica ed 

eventuali modifiche 

 Organizzazione 

interventi per 

recupero carenze 

disciplinari 

 Varie ed eventuali. 

 

2 2 



 

 

      TOTALE 

FEBBRAIO 

4 H 

MARZO 5 (mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLI DI 

INTERCLASSE 

PREVISTI DA OO.CC. 

O.D.G 

Solo Docenti 

Andamento didattico – 

disciplinare; 

Verifica del lavoro 

svolto; 

Ipotesi di lavoro periodo 

successivo; 

 Varie ed eventuali 

Con i genitori 

Andamento didattico – 

disciplinare; 

Verifica del lavoro 

svolto; 

Ipotesi di lavoro periodo 

successivo; 

 Varie ed eventuali 

 

 

 

1 ora e 30 

Minuti+30 

con i 

rappresentanti 

dei genitori 

 

 

2 

      TOTALE 

MARZO 

2 H 

APRILE 3 (giovedì) 16.30/18.30 ON LINE RIUNIONE PER 

DIPARTIMENTI. 

2 2 



 

 

O.D.G 

Progettazione e 

coordinamento prove di 

verifica disciplinari 

comuni in uscita 

Condivisione dei criteri 

e degli strumenti di 

valutazione. 

Individuazione del 

numero e della tipologia 

degli strumenti di 

verifica 

 

 

 9(mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA 

 2 

      TOTALE 

APRILE 4 H 

MAGGIO DAL 5 AL 9  

 

 PAUSA DIDATTICA   

 DAL 12 AL 

26 

  SOMMINISTRAZIONE 

PROVE DI VERIFICA 

  

 8 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLI DI 

INTERCLASSE 

PREVISTI DA OO.CC. 

Solo Docenti 

O.D.G. 

Andamento didattico –  

disciplinare; 

 Verifica del lavoro 

svolto; 

Adozioni libri di testo  

Varie ed eventuali. 

Con i genitori 

1 ora e 30 

Minuti+30 

con i 

rappresentanti 

dei genitori 

2 



 

 

Andamento didattico –  

disciplinare; 

 Verifica del lavoro 

svolto; 

Adozioni libri di testo  

 

 

 

 14(mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

Ordine del giorno 

specificato con 

tempestivo avviso 

 2 

   

 

    

TOTALE 

MAGGIO 

4 H 

GIUGNO 7   Termine lezioni Scuola 

Primaria 

  

 9/10/11/12  IN 

PRESENZA 

Valutazione e verifica 

finale (Scrutini) 

  

 19 (giovedì)  

 

 INFORMAZIONI 

QUADRIMESTRALI 

ALLE FAMIGLIE 

Colloqui collegiali con 

le 

famiglie: comunicazione 

esiti del 2°quadrimestre 

  

 26   Consegna documenti 

cartacei in segreteria 

(Relazione finale della 

classe, Verifica PDP, 

certificati medici e 

permessi alunni) 

Per gli alunni DVA 

Verifica del P.E.I 

  

 27   COLLEGIO DEI  2 



 

 

 DOCENTI 

Ordine del giorno 

specificato con 

tempestivo avviso 

 30   Termine lezioni Scuola 

dell’Infanzia 

  

 

 

 

PROGRAMMAZIONI 

CALENDARIO 

 

MESE GIORNO ORARIO MODALITA’ 

SETTEMBRE 16 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 23 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 30 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

OTTOBRE 7 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 14 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 28 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

NOVEMBRE 4 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 11 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 18 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 25 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

DICEMBRE 2 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 9 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 16 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

GENNAIO 13 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 20 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 27 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

FEBBRAIO 3 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 10 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 17 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 24 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

MARZO 10 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 17 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 24 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 



 

 

APRILE 7 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 14 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 28 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

MAGGIO 5 DALLE 16.30 ALLE 18.30 IN PRESENZA 

 12 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 19 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 26 DALLE 16.30 ALLE 18.30 ON LINE 

 

 

 

 

 

 

SCUOLA INFANZIA A.S. 2024/2025 (ART.29 CCNL 2007) 

1 - ATTIVITA’ INDIVIDUALI 

2 - ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO 40 ORE+ 40 ORE: 

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI 

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) correzione degli elaborati; 

c) rapporti individuali con le famiglie 

2A- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (40 ore) 
MESE DATA ORARIO MODALITA’ ATTIVITA’ NUMERO DI 

ORE 

TOTALE 

SETTEMBRE 3 (martedì) 

4 (mercoledì) 

6 (venerdì) 

9.00/12.00 IN 

PRESENZA 

RIUNIONI TECNICO 

ORGANIZZATIVE 

3 9 

 2 (lunedì) 10.00/12.00 IN 

PRESENZA 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

2 2 

 5(giovedi’) 10.00/12.00 IN 

PRESENZA 
COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

2 2 

      Totale settembre 



 

 

13 H 

       

OTTOBRE 9 (mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 
CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE 

TECNICO 

O.D.G. 
Analisi delle situazioni di 
partenza 

Programmazione educativo-
didattica 

Ipotesi programmazione PEI 
alunni diversamente abili 

Individuazione BES e casi 
particolari. 

Uscite sul territorio 

Analisi profilo  alunni 

Varie ed eventuali 
 

2 2 

 

 30 

(mercoledi’) 

16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE PREVISTI 
DAGLI OO.CC. 
O.D.G 
Assemblea per elezioni 
rappresentanti dei genitori 
Presentazione funzioni degli 
organi collegiali 

Illustrazione del PTOF 

Costituzione del seggio 

elettorale ed elezioni 
 

1 ora e 30 

Minuti + 30 

con i 

rappresentanti 

dei genitori 

2 

 

      TOTALE 

OTTOBRE 

4 

NOVEMBRE 20 (mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE PREVISTI 
DA OO.CC. 
O.D.G. 

1 ora e 30 

Minuti+30 con 

i 

2 



 

 

 Solo Docenti  
 

Andamento didattico 
disciplinare 
Verifica del lavoro svolto 
Proposte di attività ed 

iniziative finalizzate 

al successo scolastico 

e compilazione delle 

schede di progetto 
Con i genitori 
Insediamento dei genitori 
eletti 
Presentazione programmi e 
PTOF ai genitori 
 Varie ed eventuali 

rappresentanti 

dei genitori 

DICEMBRE 5 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

COLLOQUI SCUOLA 

FAMIGLIA 

2 2 

 12 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Ordine del giorno 

specificato con 

tempestivo avviso 

2 2 

      TOTALE 

DICEMBRE 

4 H 

GENNAIO 9 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE 

TECNICO 

Ordine del giorno 

specificato con 

tempestivo avviso 

 

2  

      TOTALE 

GENNAIO 

2 H 

FEBBRAIO 19(mercoledì) 

 

 

16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE 

TECNICO 

Ordine del giorno 

2 2 



 

 

specificato con 

tempestivo avviso 

 

 

 

      TOTALE 

FEBBRAIO 

2 H 

APRILE 3 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE 

TECNICO 

 Ordine del giorno 

specificato con tempestivo 

avviso 

 2 

 9 (mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

 INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA 

 2 

      TOTALE APRILE 

4 H 

MAGGIO 8 (giovedì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE PREVISTI 
DA OO.CC. 
 Solo Docenti  
 

Andamento didattico 
disciplinare 
Verifica del lavoro svolto 
Festa di fine anno 
Con i genitori 
 
Andamento didattico 
disciplinare 
Verifica del lavoro svolto 
Festa di fine anno 

 

1 ora e 30 

Minuti+30 con 

i 

rappresentanti 

dei genitori 

2 

 14 (mercoledì) 16.30/18.30 IN 

PRESENZA 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

Ordine del giorno 

specificato con tempestivo 

avviso 

 2 



 

 

      TOTALE 

MAGGIO 

4 H 

GIUGNO 26 (giovedi)   Consegna documenti 

cartacei in segreteria 

(relazione finale della 

classe;verifica 

PDP,certificati medici e 

permessi alunni) 

Per gli alunni DVA 

verifica del P.E.I. 

 

    

 27 (Venerdì)  

 

 COLLEGIO DEI 

DOCENTI Ordine del 

giorno specificato con 

tempestivo avviso 

 

  

 30 (Lunedì)   Termine lezioni Scuola 

dell’Infanzia 

  

 

INCONTRI DI STAFF 

 

7 OTTOBRE 

4 NOVEMBRE 

2 DICEMBRE 

13 GENNAIO 

3 FEBBRAIO 

10 MARZO 

7 APRILE 

5 MAGGIO 

 

 

 

 

 

 



 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 2024/25 

 

 Inizio attività didattiche:9 settembre 2024 

  Termine attività didattiche: 07 giugno 2025 sc. Primaria   30 giugno 2025 sc.Infanzia 

  Chiusure deliberate dal Consiglio di Circolo (delibera n 46 del 02/09/2024 ) :21 ottobre;23 e 24 aprile 

 Festività con sospensione delle attività didattiche:come da calendario scolastico regionale approvato con 

 Delibera della Giunta Regionale n. 194 del 23/04/2024 

 

 22 ottobre Festa del Santo Patrono 

 1 novembre: Tutti i Santi; 

 2 novembre : Commemorazione dei defunti; 

 8 dicembre: Immacolata Concezione; 

 dal 23 dicembre 2024 al 06 gennaio 2025 compresi: Festività Natalizie; 

 3 e 4 marzo 2025 : Carnevale; 

 dal 17 aprile al 22 aprile 2025 compresi.: Festività Pasquali; 

 25 aprile: Festa della Liberazione; 

 26 aprile : ponte della Festa della Liberazione 

  1 maggio: Festa del Lavoro; 

 2 e 3 maggio : ponte del 1 Maggio 

 2 giugno: Festa nazionale della Repubblica 
 

 

Nel presente Piano non sono calendarizzate le attività dei Gruppi di lavoro e Commissioni previsti all’interno del Funzionigramma. Gli incontri 

suddetti saranno convocati dal Dirigente Scolastico su richiesta dei referenti dei Gruppi e/o Commissioni e comunicati attraverso circolare. 

 

 

Il presente piano delle attività può subire variazioni e integrazioni. 

 Approvato nella seduta del Collegio dei docenti del 5 settembre 2024. 

                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                                                          Il  DirigenteScolastico 

                                                                                                                          Prof.ssa Maria Pisciuneri 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D. L. 39/93 

 


