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AI Docenti di scuola 
Primaria e dell’Infanzia 

 Al Personale ATA 
Al Sito Web 

 
Oggetto: Adempimenti chiusura anno scolastico 2020/21 
                 Comunicazioni e disposizioni. 
 
 Termine lezioni 
 

 Nella scuola primaria le lezioni avranno termine sabato 12 giugno 2021. 

  La scuola dell’infanzia termina le attività educative mercoledì 30 giugno 2021 . 
 Le insegnanti della Scuola dell’Infanzia, il 30 giugno c.a.,invieranno i documenti (allegare in busta chiusa eventuali 
certificati medici, autorizzazioni alle uscite e altri documenti riguardanti gli alunni, precisandone il contenuto, la 
classe, la sezione)  nonché le certificazioni delle competenze degli alunni cinquenni  e relazioni. 
 
Gli Scrutini si svolgeranno secondo il seguente calendario: 

 

Martedì 8 giugno 2021 

CLASSE DALLE ORE  ALLE ORE 

3 A 12.40 13.00 

3 B 13.00 13.30 

3 C 13.30 14.00 

3 D 15.00 15.30 

2 A 15,30 16,00 

2 B 16,00 16,30 
 

  Mercoledì 9 giugno 2021 

CLASSE DALLE ORE ALLE ORE 

5 A 12.40 13.00 

5 B 13.00 13.30 

5 C 13.30 14.00 

5 D 15.00 15.30 

2 C 15,30 16,00 

2 D 16,00 16,30 
 

Giovedì 10 giugno 2021 

CLASSE DALLE ORE  ALLE ORE 

1 A 12.40 13.00 

1 B 13.00 13.30 

1 C 13.30 14.00 

1 D 15.00 15.30 

1 E 15.30 16.00 
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4 A 16.00 16.30 

4 B 17.00 17.30 

4 C 17.30 18.00 
 
                           Si precisa che la partecipazione agli scrutini finali costituisce obbligo di servizio. Sono tenuti a 
partecipare tutti i docenti di ruolo e non di ruolo in servizio alla data di sabato 12 giugno 2021. 
                           I consigli di classe che hanno previsto eventuali permanenze di alunni, alla classe, dovranno 
sottoporre all’attenzione del dirigente scolastico, entro il giorno 4 giugno, relazione dettagliata, che evidenzi le 
ragioni di ordine pedagogico, suffragate da evidenze oggettive (prove di verifica, quaderni, annotazioni su registro 
elettronico…) di tale motivazione. 
                        GLI INSEGNANTI DELLE CLASSI QUINTE DOVRANNO COMPILARE LA CERTIFICAZIONE DELLE 
COMPETENZE entro la data degli scrutini. 
 
RIUNIONI COLLEGIALI 
 
 Nei giorni 14 e 15 giugno 2020, dalle 10:00 alle 12:00, tutti i docenti sono convocati per interclasse in modalità 
videoconferenza per effettuare, in riferimento al progetto d’istituto del PTOF, proposte per il prossimo anno 
scolastico 2021/2022. 
Negli stessi giorni la Commissione PTOF (Agretti Annarita FS, Vitiello Rosalba FS, Piacente Giuseppina), si occuperà 
di integrare il documento con il Piano Estate e nuovi indicatori e descrittori del nuovo documento di valutazione.  
 
Consegna Documento di valutazione alle famiglie 
 
Mercoledi 16 giugno 2021 - Ore 9:00 – 12:00 Consegna del documento di valutazione, che si svolgerà in modalità 
videoconferenza attraverso la Piattaforma G-Suite, che sarà dettagliata con successiva comunicazione su 
prenotazione dei genitori. 
 
Giovedì 17 giugno 2021 GLI INSEGNANTI COORDINATORI DI CLASSE DOVRANNO CONSEGNARE:  

1. Relazione della classe, (Allegare in busta chiusa eventuali certificati medici, autorizzazioni alle uscite e altri 
documenti riguardanti gli alunni, precisandone il contenuto, la classe, la sezione); 
 

2.  Verbali delle commissioni, verbali delle riunioni svolte per le attività funzionali ai progetti; relazione finale 
DETTAGLIATA; griglie di valutazione iniziale e verifica del progetto (Docenti responsabili di progetto). 
 

3. I Piani Educativi Personalizzati, Piani Didattici Personalizzati degli alunni DSA/BES, completati con la 
verifica/valutazione di fine anno (allegati al registro dei verbali). 
 

4. Le domande di ferie, recupero festività e permessi orari, debitamente compilate in ogni loro parte (in 
particolare ricordarsi di precisare il recapito estivo; si consiglia di indicare un eventuale numero di cellulare 
in caso di necessità di comunicazioni urgenti e improrogabili; ferie e festività vanno richieste esclusivamente 
nel periodo luglio-agosto). 
Si ricorda che il congedo ordinario( 30 gg. + 4 gg. festività soppresse per i docenti a tempo determinato fino 
al 3° anno di servizio, 32 gg. + 4 gg. di festività soppresse per i docenti a tempo indeterminato con servizio 
oltre il terzo anno) dovrà essere decurtato dei giorni di ferie per improrogabili motivi di famiglia(sei) già 
usufruiti durante l’a.sc. corrente. 
 

5.   Dichiarazione personale relativa agli impegni aggiuntivi svolti nel corso dell’anno scolastico da liquidare con il      
Fondo di istituto o con specifici finanziamenti accompagnati dai registri relativi ai progetti extracurricolari svolti 
nell’a. s. in corso. 

 
ADEMPIMENTI VARI 
 
Si ricorda ai docenti di seguire le procedure di seguito indicate: 

 
I docenti coordinatori provvederanno ad avvisare le famiglie sulle seguenti date: 

 Termine lezioni mercoledì 30 giugno per la scuola dell'infanzia 
 Termine lezioni sabato 12 giugno per la scuola primaria. 
 Consegna documento di valutazione: 16 giugno 2021. 



                   Per favorire le operazioni di pulizia, le aule, i laboratori e tutti i locali devono essere liberi da ogni sorta 
di materiale. A tale scopo, il giorno 23 Giugno, dalle ore 9.00 alle ore 12.00, i docenti si recheranno a scuola  nel 
rispetto dei protocolli di sicurezza. 
Si raccomanda di non lasciare incustoditi materiali e/o sussidi che potrebbero essere oggetto di furto. E’ 
assolutamente vietato lasciare nelle aule, in armadi e/o cassetti, anche se chiusi a chiave, documenti, oggetti, sussidi 
di valore di proprietà della scuola, degli insegnanti o delle famiglie. 
 
 Le relazioni finali sotto elencate dovranno essere consegnate entro il 23 giugno in Segreteria: 

 Attività Funzioni Strumentali a. s. 2020/2021 
Qualora i docenti abbiano necessità di recarsi a scuola per la consultazione di atti e registri potranno farlo in maniera 
scaglionata, previo appuntamento e nel rispetto dei protocolli di sicurezza. 
 
Giovedì 24 giugno 2021 
 
Riunione per la formazione delle classi prime composta dai docenti della scuola dell’infanzia (anni 5) e i 2 
collaboratori del Dirigente. 
 
Mercoledì 30 giugno 2021 
 
Ore 17:00 Collegio dei Docenti 
Ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Andamento didattico generale a. s. 2020/2021 
3. Verifica finale PTOF e progetti attuati 
4. Proposte di modifica del PTOF 
5. Relazioni finali: funzioni strumentali e responsabili di progetto a. s. 2019/2020. 
6. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

 
Eventuali integrazioni alla presente circolare saranno comunicate con tempestività. 

 

 

Il  Dirigente Scolastico 

   F.to Prof.ssa  Maria Pisciuneri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D. L. 39/93   


