
 

 

   

DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

4° CIRCOLO “C. N. CESARO” 

Via V. Veneto, 441 - 80058 Torre Annunziata (NA) 

Tel. 081.8614727 - Fax 081.5361749 

Cod. Mecc. NAEE191007 – Cod. Fiscale 82008270637-08 

Prot.n. 1559/B19 

Alle famiglie  

P. c.  Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Al Dsga 

Aspetti organizzativi anno scolastico 2020-21. 

Carissimi genitori, 

 il 28 settembre le lezioni riprenderanno in presenza, nel rispetto delle norme e delle indicazioni 

relative alla sicurezza e alla prevenzione del contagio da Covid-19. 

Vogliamo segnalare il Protocollo di sicurezza per la riapertura di settembre (visionabile sul sito della 

scuola), documento fondamentale per guidare le scelte che le famiglie, gli allievi, i docenti e il 

personale ATA dovranno sostenere per la riapertura in sicurezza. 

Anche la nostra scuola segnala delle novità in merito alle norme di sicurezza anti Covid-19. 

Sarà garantita la fruizione del tempo scuola previsto dalla normativa, grazie al lavoro svolto in queste 

settimane.  

E’ stata effettuata un’attenta analisi degli spazi disponibili e sono stati programmati gli interventi 

(interventi di edilizia leggera …) necessari a garantire il rispetto delle norme sul distanziamento, 

mantenendo uniti i gruppi classe laddove è stato possibile.  

Il rientro è così garantito in presenza a tutti gli studenti, nel rispetto delle indicazioni normative di 

seguito sintetizzate. 

 La precondizione per la presenza a scuola di studenti e di tutto il personale a vario titolo operante 

è:  



− l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei 

tre giorni precedenti; 

− non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

− non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 

giorni.  

Le famiglie dovranno controllare tutte le mattine la temperatura dei figli prima di mandarli a scuola 

e conseguentemente dovranno tenerli a casa se la temperatura supererà i 37,5° o in presenza di 

raffreddori / indisposizioni/ malesseri generali. 

 I genitori sono tenuti, pertanto, a sottoscrivere l’integrazione al Patto educativo di 

corresponsabilità.  

MODALITA’ DI ACCESSO – ENTRATA – USCITA DA SCUOLA 

 In ottemperanza alle norme di contenimento e prevenzione citate, al fine di ridurre il rischio di 

assembramento sono stati messi in atto tutti i possibili accorgimenti organizzativi per differenziare 

l’ingresso e l’uscita degli studenti sia con lo scaglionamento orari, sia rendendo disponibili tutte le 

vie di accesso alternative, compatibilmente con le caratteristiche strutturali e di sicurezza 

dell’edificio scolastico. 

 Si rammenta che, in attesa dell’ingresso, nell’area esterna vicina alla scuola gli studenti e i genitori 

o persone che accompagnano (un genitore accompagnatore), sono tenuti a indossare la mascherina.  

Si raccomanda inoltre la massima puntualità sia all’ingresso sia al ritiro degli alunni al termine delle 

lezioni.  

I cancelli della scuola saranno aperti al momento dell’entrata e dell’uscita; 

I genitori non accompagneranno i figli all’interno dell’edificio scolastico, non sosteranno nei cortili 

oltre il tempo necessario o negli spazi esterni antistanti gli accessi. L’Istituto ha richiesto la presenza 

della polizia municipale negli orari di ingresso e di uscita degli studenti. In riferimento alla scuola 

primaria è stata prevista la seguente organizzazione: 

 

 

 

 

 

 

 



                  PROSPETTO ORGANIZZATIVO SCUOLA PRIMARIA 

CORTILE PRINCIPALE 

 SALUTI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

PRESENTAZIONE DEL GRUPPO DOCENTI, 

ACCOGLIENZA 

Il giorno 28 settembre 2020 gli ingressi delle diverse classi seguiranno il 

seguente orario. 

 

 

ORE          8,15 

 

 

CLASSI        V     A- 

B- C- D 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORE          8,30 

 

 

CLASSI        IV      

A- B -C  

 

ORE          8,45 

 

 

CLASSI        III    A 

-B –C- D 

 

ORE          9,00 

 

 

CLASSI        II     A- 

B- C- D 

 

ORE          9,15 

 

 

CLASSI        I   A- 

B- C- D- E  
Uscita  

classi  prime  ore 12.00 

classi seconde ore 12.15 Via V.Veneto lato Napoli 

classi terze ore 12.15 Via V. Veneto lato Salerno 

classi quarte 12.30 Via V.Veneto lato Salerno 

classi quinte 12.30 Via V. Veneto lato Napoli 



PROSPETTO ORGANIZZAZIONE SCUOLA DELL'INFANZIA 

A.S.2020/2021 

Per l'avvio dell'anno scolastico 2020/2021,nel rispetto delle norme 

anti Covid, il giorno 28/09/20 gli alunni di 4 e 5 anni si riuniranno, 

rispettando le misure di distanziamento, alle ore 09.30 nello spazio 

esterno all'edificio scolastico, zona PALCO, per i saluti della D.S. 

Successivamente entreranno nell'edificio dall'ingresso principale 

della Scuola dell'Infanzia scaglionati secondo il prospetto allegato.  

SEZIONE  INGRESSO  USCITA  UBICAZIONE 
AULA 

2 A 09.55 12.20 Lato Napoli  
2 A 09.55 12.20 Lato Napoli  

2 B 09.55 12.20 Corridoio 
ingresso Lato 
Salerno  

2 B 09.55 12.20 Lato Salerno  
2 C 09.40 12.00 Lato Napoli  

2 C 09.40 12.00 Lato Salerno  
3 A 09.40 12.00 Corridoio 

ingresso Lato 
Salerno  

3 B 09.55 12.20 Corridoio 
ingresso Lato 
Napoli  

3 C 09.40 12.00 Refettorio 
Lato Salerno  

Tale organizzazione è prevista solo il primo giorno di scuola.  

 

 



In caso di ritardo (motivato e occasionale), rispetto l’orario prestabilito, l’alunno attenderà di 

entrare a scuola in coda all’ultimo alunno dell’ultima classe entrante, di quell’ingresso.  

1. INGRESSI   Verranno attuati orari differenti e ingressi dislocati nelle varie aree della scuola; 

gli ingressi e le uscite devono avvenire in file ordinate e con le mascherine indossate (solo scuola 

Primaria). In ogni singolo plesso scolastico saranno predisposti percorsi di entrata/uscita, ove 

possibile utilizzando tutti gli ingressi disponibili. 

 

2.ORARI   Dal  28  Settembre 2020 a data da comunicare, sarà svolto l’orario ridotto, senza il 

servizio mensa. Si comunica che il pasto sarà distribuito in classe: la classe uscirà per permettere 

la pulizia dei banchi con la possibilità di andare alla toilette; verrà, successivamente, distribuito 

il pasto con modalità ancora da definire.  

Al termine, i bambini usciranno dall’aula per permettere una nuova igienizzazione e per chi 

vorrà, potrà usufruire, a turno, del cortile; in caso di maltempo, si utilizzeranno altri spazi della 

scuola; stando attenti a rispettare le norme anti COVID-19.  

 

3.MASCHERINA  (solo per la scuola Primaria) per motivi d’igiene e di sicurezza, all’interno della 

scuola primaria, i bambini dovranno indossare PREFERIBILMENTE la mascherina chirurgica 

(come da CTS 31/08/20) oppure di altro tipo (ad es. lavabili), solo laddove non è possibile 

garantire la distanza di sicurezza di almeno un metro e nei momenti “dinamici” (corridoi, bagni, 

all’interno della classe per i vari spostamenti, lezioni di canto, ingresso e uscita); è opportuno 

l’uso di una bustina igienica dove riporre la mascherina quando non è previsto l’utilizzo anche 

se è consigliato tenere la mascherina sotto al mento; sarebbe conveniente avere una 

mascherina di ricambio, sempre sigillata nello zaino. 

 Si ricorda che la mascherina dovrà necessariamente coprire NASO e BOCCA. Le mascherine per 

tutti i bambini della scuola primaria verranno distribuite in classe fino ad esaurimento delle 

scorte consegnate dalla Protezione civile. 

 

4. IGIENE Gli alunni devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con sapone e 

asciugandole con le salviette di carta usa e getta. In ogni bagno è affisso un cartello con le 

istruzioni per il corretto lavaggio delle mani . In ogni aula e negli spazi comuni è disponibile un 

dispenser con gel disinfettante. 

 

5.MISURAZIONE TEMPERATURA le famiglie effettuano il controllo della temperatura corporea 

degli alunni a casa ogni giorno prima di recarsi a scuola così come previsto dal Rapporto Covid19 

dell’ISS n.58/2020. In caso di temperatura al di sopra del limite (37,5°) o altri sintomi (ad es. 

tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali, mal di gola, difficoltà respiratorie, dolori muscolari, 

congestione nasale, brividi, perdita o diminuzione dell’olfatto o del gusto, diarrea), oppure che 

negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID o con persone in isolamento 

precauzionale; i bambini non potranno entrare a scuola. Se ciò dovesse accadere, si chiede di 

contattare la scuola in un tempo “immediato”. 

 



6. MALORE qualora uno o più alunni si sentano male nello stesso momento, rivelando i sintomi 

sopraddetti, saranno immediatamente isolati e momentaneamente assistiti (nell’auletta COVID 

con indosso la mascherina), secondo le indicazioni del Rapporto Covid19 dell’ISS n.58/2020. La 

famiglia sarà immediatamente avvisata ed è tenuta al prelievo del minore nel più breve tempo 

possibile. È indispensabile garantire la reperibilità di un familiare o di un delegato, durante 

l’orario scolastico. All’interno della scuola, sarà istituita una saletta COVID, dove, in caso di 

sintomi sospetti, l’alunno sarà portato in attesa dell’arrivo del genitore mentre, il referente 

COVID avviserà l’ASL e da li, partirà una catena informativa. 

 

7. ASSENZA   In caso di assenza per malattia, la famiglia è tenuta a informare tempestivamente 

 la scuola/gli insegnanti. 

 Le assenze superiori ai tre giorni dovranno essere giustificate dal pediatra di famiglia. 

 

8. AUTODICHIARAZIONE  

 Per i casi in cui l’alunno risulti assente per condizioni cliniche non sospette per COVID – 19, per 

la riammissione a scuola il genitore o chi per esso, presenterà una specifica 

AUTODICHIARAZIONE.  

 

9.MATERIALE Il materiale di classe verrà comunicato dai singoli docenti. (Occorrerà uno 

zainetto contenente un sacchetto di plastica, un contenitore di plastica per la merenda, una 

borraccia piena d’acqua, un pacchetto di salviettine umidificate, fazzoletti). Non è consentito 

utilizzare giochi portati da casa, in nessun ordine di scuola. 

 

10.ASCIUGAMANI L’uso degli asciugamani è sconsigliato; si consiglia l’uso di materiale usa e 

getta (Scottex, fazzoletti, ecc…). 

 

 11. MATERIALE SCOLASTICO Gli alunni non potranno condividere il proprio materiale 

scolastico con i compagni.  

 

12.OGGETTI PERSONALI Non è consentito portare all’interno della scuola altro materiale 

proveniente da casa diverso da quello richiesto. TUTTO il materiale scolastico è ad USO 

ESCLUSIVAMENTE PERSONALE (vietato lo scambio anche temporaneo tra bambini).  

 Evitare di lasciare a scuola oggetti personali (vestiario, cartelline, ecc…), specie se in tessuto, 

per facilitare le operazioni di pulizia e disinfezione degli ambienti. 

 

 13.MERENDA Si può portare da casa esclusivamente la merenda. Non sono consentiti altri cibi 

e non è possibile festeggiare compleanni o altre ricorrenze. 

 

14. ABBIGLIAMENTO. I bambini della scuola dell’Infanzia indosseranno un T- shirt bianca ed un 

pantalone blu e scarpe senza lacci. 

I bambini della scuola Primaria indosseranno il grembiule blu per i maschietti e bianco per le 

femminucce. 



 

 15. BOTTIGLIETTE le bottigliette d’acqua e borracce degli alunni devono essere identificabili 

con nome e cognome e in nessun caso scambiate tra loro. Non è ammesso alcuno scambio di 

cibi o bevande. 

 

 16.SCUOLA La scuola fornirà l’igienizzante per ogni singola classe.  

 

17.CLASSI (solo Primaria) All’interno delle singole classi, i banchi sono stati posizionati in modo 

da avere tra loro un metro di distanza così, i bambini potranno seguire le lezioni frontali senza 

mascherina; i banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono 

trovati nelle aule. 

Nessun obbligo per i bambini della scuola dell’infanzia di portare la mascherina che dovrà 

essere indossata dal personale in servizio, a cui potrà essere chiesto anche di utilizzare guanti 

e dispositivi di protezione per occhi viso e mucose. Ci saranno gruppi/ sezioni stabiliti e 

organizzati. 

Le aree saranno strutturate nel rispetto: 

• delle esigenze di ogni fascia di età; 

• del principio di non intersezione tra gruppi diversi; 

• utilizzando materiale ludico/didattico assegnato in modo esclusivo ai gruppi/sezioni. 

 

La classe verrà arieggiata più volte nel corso della giornata. 

In cortile verranno svolte delle turnazioni in modo da permettere ai bambini di “svagarsi” fuori 

dall’aula, sempre con le dovute precauzioni; se non sussiste la possibilità di distanziare gli allievi 

di almeno un metro, sarà necessario l’uso della mascherina. Attualmente non saranno 

autorizzare uscite / gite didattiche al di fuori della scuola. L’utilizzo dei laboratori e della palestra 

saranno permessi se utilizzati nel rispetto delle misure di distanziamento della normativa 

vigente. Tutte le superfici, bagni, ecc… saranno costantemente sanificate dal personale 

scolastico. All’interno della scuola vi saranno apposti percorsi, segnali e cartelli per agevolare 

tutti in questo nuovo momento “storico” della scuola. I colloqui dei genitori/assemblee di classe 

o interclasse con i docenti saranno effettuati a distanza, in videoconferenza.  

 AVVERTENZE E PRESCRIZIONI PER L’ACCESSO AGLI UFFICI DI DIREZIONE, SEGRETERIA E 

DIRIGENZA 

 Si comunica che fino al termine della situazione di emergenza e fino a nuova comunicazione 

l’accesso agli Uffici di segreteria sarà consentito solo previo appuntamento da richiedere per 

telefono o mail. L’accesso sarà concordato esclusivamente per le pratiche che non sarà possibile 

evadere on-line attraverso la posta elettronica. Sia per gli appuntamenti che per le richieste 

varie si utilizzerà la seguente casella di posta:NAEE191007@istruzione.it oppure il numero 

telefonico 0818614727. L’accesso all’Istituto sarà consentito ad una sola persona per volta. Chi 

entra dovrà essere dotato di mascherina, deterso le mani col gel a disposizione, dovrà essere 

sottoposto alla misurazione della febbre, rilasciare i dati di identificazione e apporre la firma al 

registro degli accessi. L’utenza attenderà il proprio turno fuori dall’edificio nelle postazioni 



designate all’esterno della porta d’ingresso. Le consulenze saranno svolte esclusivamente 

attraverso sportello e non all’interno degli uffici.  

 

Gli orari di ricevimento sono i seguenti:  

lunedì, martedì, giovedì dalle ore 8:30 alle ore 10:30. 

Il Dirigente Scolastico riceve il martedì e il giovedì dalle ore 10.30 alle ore 12.30 previo 

appuntamento. 

 

Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati contattati dalla 

scuola o per gravi motivi. In caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti personali 

i genitori sono pregati di non recarsi a scuola. Per tutte le informazioni UFFICIALI, attenersi al 

sito internet della scuola (da consultare quotidianamente).  

 

Torre Annunziata, 23/09/2020 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Maria PISCIUNERI 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D. L. 39/93 


